
Wie liest man Prozesse? 

 

 

1. 
Welche Pools (Organisationseinheit) mit ihren 
Rollen (Abteilung / zuständige Personen) sind 
am Prozess beteiligt? 

 Universität Konstanz (VorgesetzeR) 

 Universität Konstanz (MitarbeiterIn) 

 Universität Konstanz – Verwaltung 
(Personalabteilung) 

 

2. 
Startereignis (jeder Pool hat eines) – Welches 
Ereignis löst für den jeweiligen Pool den Prozess 
aus?  

 Universität Konstanz: Urlaub soll beantragt 
werden 

 Universität Konstanz- Verwaltung: 
Urlaubskarte erhalten 

 

4. 
Entweder-Oder-Entscheidung 

 Genehmigung durch Vorgesetzten? Ja 
oder Nein 

 dementsprechend den Pfeilen folgen 

 

5. 
Zwischenereignis – Gibt ein Ereignis an, das 
eingetreten sein muss, bevor der Prozess weiter 
geht 

 Zeitereignis: rechtzeitig vor dem Urlaub 

 Nachrichtenereignis: Urlaubskarte 
zurückerhalten   

 

3. 
Aufgabe, die von der jeweiligen Rolle 
durchzuführen ist 

 VorgesetzteR: 
o Urlaubskarte unterschreiben 

 MitarbeiterIn: 
o Urlaubskarte ausfüllen 
o Urlaubskarte an Personalabteilung 

senden 

 Personalabteilung: 
o Urlaub genehmigen 

 

6. 
Endereignis (jeder Pool hat mind. eines) – 
Welches Ereignis beendet für den jeweiligen 
Pool den Prozess?  

 Universität Konstanz:  
o Urlaub kann nicht genommen 

werden 
o Urlaub kann genommen werden 

 Universität Konstanz - Verwaltung:  
o Urlaub wurde bearbeitet 

 
Hinweis: Dies ist nur ein Beispielprozess 
 


